
Время прочтения 

10 минут

Самые популярные 
вопросы по работе с 
Личным кабинетом

Инструкция для 
предпринимателей:
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Уважаемый предприниматель, 
приветствуем Вас!

Мы хотим ответить на самые популярные вопросы по 
работе с Личным кабинетом сайта: www.Unona.Market

1. Как создать первый магазин?



2. Можно ли создать дополнительные магазины?



3. Как добавить сотрудника для управления моими 
магазинами?



4. Порядок добавления новых товаров сразу на сайт?



5. Способы редактирования существующих товаров?



6. Как менять статусы заказов покупателей?
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Для начала коммерческой работы с 
сайтом Вам понадобится Магазин!
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�� Создание первого магазина - 
«Начни продавать»

Зарегистрируйтесь на сайте с помощью Вашего мобильного 
телефона. Вам поступит звонок, введите 4 последние цифры 
входящего номера. Мало ли звонок не поступил в течении 60 
секунд, выберите опцию смс сообщения.



Далее заполните в Личном кабинет Ваш профиль: Имя, 
Фамилия, E-mail и выберите иконку пола.

Можно начинать: в выпадающем меню или слева нажмите: 
«Начни продавать».

Шаг 1
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�� Создание первого магазина - 
«Начни продавать»

Для создания магазина заполните данные о Юр.Лице.



В строке Название организации и ИНН, работает поиск 
данных из автоматизированной базы. Выбрав нужное, 
нажмите «Далее» для заполнения данных о магазине и 
отправке на модерацию.

ВАЖНО: 
 не более 24 часовЗаявка проходит модерацию . После 

одобрения Вы получите смс сообщение.

Шаг 2
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2. Создать дополнительный     
магазин.....

Перейдите во вкладку меню “Мои магазины”.

Если дополнительный магазин оформлен на другое 
Юр.Лицо, сперва нажмите “Добавить “Юр.Лицо”. Далее 
оно потребуется при заполнении данных о магазине и 
выбирается из выпадающего списка.

Шаг 1

Шаг 2
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2. Создать дополнительный     
магазин.....

Если магазины оформлены на том же Юр.лице, сразу 
нажмите “Добавить магазин”.

Шаг 3
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2. Создать дополнительный     
магазин.....

Заполните необходимые поля для создания нового 

магазина.

Шаг 4
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2. Создать дополнительный     
магазин.....

Для выделения Вашего магазина, мы 
 для обложки и выбрать предпочитаемый 

цвет из предложенных. 



Поменять фото обложки можно будет в любой момент, 
отправив ее на модерацию.

рекомендуем сразу 
загрузить фото

Шаг 5
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3. Как добавить сотрудника для 
управления моими магазинами?.....

Для удобства и делегирования работы 
с магазином добавьте Ваших 

сотрудников!
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3. Как добавить сотрудника для 
управления моими магазинами?.....

Для добавления нового сотрудника, на странице «Мои 
магазины», выберите соответствующий магазин и 
нажмите кнопку «Добавить сотрудника»

Шаг 1
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3. Как добавить сотрудника для 
управления моими магазинами?.....

В появившемся окне заполните необходимые поля и 
нажмите кнопку «Сохранить».



Доступ к Вашему магазину можно дать .до 5 сотрудников

Шаг 2
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4.  Добавление товаров

Для добавления товара, перейдите во вкладку «Товары» 
и нажмите на кнопку «Добавить новый товар»

Шаг 1
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4.  Добавление товаров

Введите нужные данные о товаре и завершите создание, 
нажатием на одну из кнопок сохранения, внизу страницы

Шаг 2
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5.  Изменение товаров

Для изменения товара перейдите во вкладку «Товары». 

Для изменения статуса товара нажмите на его текущий 
статус в таблице

Шаг 1

Шаг 2
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5.  Изменение товаров

Выберите необходимый статус товара и согласитесь с 
изменениями, нажав на галочку.

Шаг 3
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5.  Изменение товаров

Для изменения информации о товаре, описания, 
количества и цены - нажмите на «карандаш», после этого 
вы перейдете на страницу редактирования

Шаг 4
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5.  Изменение товаров

Измените необходимые поля и завершите 
редактирование, нажатием на кнопку «готово».

Шаг 5
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6.  Изменение статусов заказа

Для изменения статуса заказа, на странице «Заказы 
покупателей», перетащите нужный заказ в столбец, 
соответствующий текущему состоянию заказа.

ВАЖНО: 

для Вашего удобства и контроля
Следить за статусами и обновлять их по мере движения 
заказа 
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Спасибо за сотрудничество!

Если у Вас остались вопросы, то мы всегда 
будем рады помочь!

Наши контакты

501-10-10

+7 (931) 994-38-12

https://vk.com/unonamarket
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